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Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zékona €. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zakladnim, stfednim, vy3§im
odborném a jiném vzd€lavani v platném znéni (dale jen ,8kolsky zdkon®) vydavam jako
statutarni organ Skoly pro Skolské zatizeni Skolni druZinu tento vnitini ¥ad §kolni druZiny.

Kazdy pracovnik Skolni druziny, Gdastnik zdimového vzd&lavani (dale jen ,.aéastnik*) a jeho
zékonny zéstupce:

- je rovnopravnym €lenem spoleCenstvi pedagogii, zaku a jejich zdkonnych zastupct

- je svobodny do miry, ve které svoji ¢innosti neomezuje prava ani odpovédnost ostatnich

- je odpov&dny za své jednéni, které je ke viem &lentim spoledenstvi tolerantni, partnerské,
naplnéné vz4jemnou uctou a respektem

- je odpovédny za vytvafeni dobrého partnerského vztahu a za otevienou a divérnou vzajemnou
komunikaci.

II.  Priva a povinnosti i¢astniki zdjmového vzdélavani Skolni druZiny, jejich

a)
b)

zakonnych zdstupcii a pedagogickych pracovniki

Ucastnici jsou povinni:

fadné dochazet do $kolni druZiny,

dodrZovat vnitfni fad Skolni druZiny, pfedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpednosti,
s nimiZ byli seznameni,

plnit pokyny pedagogickych pracovnikli vydané v souladu s pravnimi piedpisy a $kolnim nebo
vnitinim fadem.

Ukastnici se ve $kolni druZing chovaji slu$né k ostatnim ucastnikim, i jinym zaktim Skoly, dbaji
pokyni pedagogickych a provoznich pracovniki.

Ugastnici chodi vhodn& a &isté upraveni a obledeni s ohledem na plénované &innosti. Udruji
prostory Skolni druZiny v Cistoté a pofadku, chrani majetek pred poskozenim.

Ugastnici chrani své zdravi i zdravi ostatnich u&astniki; Géastnikim jsou zakdzany vsechny
cinnosti, které jsou zdravi 3kodlivé (napf. koufeni, koufeni elektronickych cigaret, piti
alkoholickych napojti, zneuZivéni ndvykovych a zdravi $kodlivych l4tek).
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Kazdy uraz nebo vznik $kody, ke kterému doslo v souvislosti s &innosti druZiny, hlasi Gi¢astnici
bez zbytecného odkladu.

Utastnici nenosi do druZiny predméty, které nesouvisi s &innosti a mohly by ohrozit zdravi
a bezpecnost jejich nebo jinych osob.

Zvlasté hrubé opakované slovni a umyslné fyzické Utoky ucastnikil vi¢i zaméstnanciim nebo
ucastnikiim Skolského zafizeni se povazuji za zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych
Skolskym zakonem. Dopusti-li se Gfastnik takovéhoto jednani, ozndmi feditelka 3koly tuto
skute¢nost organu socidlné-pravni ochrany déti. V pfipadé zvla§t& zdvazného zavinéného poruseni
povinnosti stanovenych $kolskym zakonem feditelka vylouéi i€astnika ze §kolského zatizen.

Utastnici maji pravo:

- na ochranu pfed jakoukoli formou diskriminace a nasili,

- na vzdélani a na svobodu mySleni, projevu, shromazd'ovani, naboZenstvi, na odpoginek
a dodrZovani zékladnich psychohygienickych podminek,

- byt sezndmeni se vSemi pfedpisy se vztahem k jeho pobytu a €innosti v druZing,

- vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se zéileZitosti spojenych s &innosti $kolni
druZiny,

- sluSnym zplsobem sdé€lovat své ndzory a obhajovat své skutky,

- pozéadat o pomoc nebo radu kohokoli z pracovnikil $kolnf druZiny.

Zéakonni zastupci maji pravo:

na informace o ¢innostech G¢astnikid $kolni druZiny,

- vyjadfovat se ke viem rozhodnutim tykajicich se podstatnych zaleZitosti spojenych s ¢innosti
S$kolni druZiny,

- obracet se na feditelku s tim, Ze je povinna se jejich stanovisky zabyvat,

- vstupovat do prostorti Skolni druZiny, aniZ by naruSovali ¢innost $kolni druZiny,

a projednat s vychovatelkami zéleZitosti souvisejici s ¢innostmi a potfebami Géastnikd.

Zakonni zastupci maji povinnost:

- oznamovat udaje, které jsou podstatné pro priibéh ¢innosti nebo bezpe&nost uastnika a zmény
v téchto udajich,

- informovat 8kolské zafizeni o zmé&né zdravotni zplsobilosti, zdravotnich obtiZich nebo jinych
zévaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na ¢innost $kolni druZiny,

- zajistit, aby U¢astnik dochézel fadn& do §kolni druZiny,

- zOcastnit se na vyzvani vychovatelek nebo feditelky Skoly projedndvani zdvaznych otizek
tykajicich se ¢innosti ve $kolni druziné.

Prava pedagogickych pracovniki:

Pedagogicti pracovnici maji pfi vykonu své pedagogické ¢innosti pravo

- na zaji§téni podminek potfebnych pro vykon jejich pedagogické €innosti, zejménana ochranu
pted fyzickym nésilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, Zakd, studentd nebo zdkonnych
zéstupcll déti a Zaka a daldich osob, které jsou v ptimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem
ve §kole,

- aby nebylo do jejich pfimé pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi pfedpisy,
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III.

- na vyuzivani metod, forem a prostfedki dle vlastniho uvaZeni v souladu se zdsadami a cili
vzd€lavani pfi pfimé vyucovaci, vychovné, specialné pedagogické a pedagogicko-psychologické
¢innosti,

- volit a byt voleni do $kolské rady,

- na objektivn{ hodnoceni své pedagogické &innosti.

Kromé povinnosti stanovenych $kolskym zékonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen ve
smyslu evropského nafizeni ke GDPR zachovévat ml&enlivost a chranit pfed zneuitim data, udaje
a osobni Gidaje zaméstnancii 8koly, citlivé osobni idaje, informace o zdravotnim stavu déti, zakid a
studentd a vysledky poradenské pomoci fkolského poradenského zafizeni a $kolniho
poradenskeho pracoviste, s nimiz pfisel do styku, shromazd’ovat pouze nezbytné udaje a osobni
udaje, bezpetné je ukladat a chranit pfed neopravnénym piistupem, neposkytovat je subjektim,
které na n€ nemaji zakonny nérok, nepotiebné udaje vyfazovat a dal nezpracovavat,

Provoz a vnitini reZim $kolni druziny

Ve Skolni druzin€ je uréena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, kterd zajistuje
pfihladovani a odhlaSovani Géastnikil, pfedavani informaci zakonnym zastupclim, vyFizovani
naméta a stiZnosti.

Skolni druZina je uréena Z4kim 1. stupng zékladni Skoly.

Po&et oddeleni je stanoven kapacitou kolni druZiny ve vy§i 170 Gastniki. Oddgleni se naplituji
do poé&tu 30 ucastnikti. Skolni druZina je tvofena 6 oddélenimi.

Z4ci se pfijimaji do $kolni druZiny na zékladé fadné& vyplnéného zipisniho listku odevzdaného
v urCeném terminu vedouci vychovatelce nebo feditelce Zkoly. Pfeséhne-li podet z4jemcl
stanovenou kapacitu, jsou Zici pfijiméni na zdklad& platnych kritérii. O pfijeti Zdka do Skolni
druZiny rozhoduje feditelka Skoly. Sougasti zapisniho listku je pisemné sd&leni rodi&t o rozsahu
dochdzky a zpiisobu odchodu tiéastnika ze $kolni druZiny.

Utastnici se stravuji spole¢né ve Skolni jidelnd. Ob&dy si zajistuji zdkonni zastupei sami
u vedouci jidelny.

Pii poklesu po¢tu ucastniki ve §kolni druzing b&hem dne se jednotliva odd&leni spojuji nejdiive v
15.00 hodin.

Provozni doba $kolni druZiny je od 6.15 do 16.30 hodin.

Rozsah denniho provozu 8kolni druzZiny a rozvrh ¢innosti schvaluje feditelka Skoly na névrh
vedouci vychovatelky $kolni druziny.

DruZina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani formou pravidelné a
pravidelné denni dochdzky. UmozZiiuje G8astnikiim rekreaéni, zdjmovou a odpoc¢inkovou &innost
véetné piipravy na vyucovani.

Cinnosti Skolni druZiny se mohou zigastiiovat i Z4ci nezatazeni do druZiny, pokud se této &innosti
neucastni plny poCet Gi¢astnikii zafazenych do druZiny a stanoveny pro odd&leni nebo skupinu.
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Dochazka téastnikd do Skolni druziny a chovéani téastniku

Ucastnik dochéazi do kolni druziny pravidelng. Vzhledem k vykonavanym &innostem je Zadouci,
aby ucastnici setrvavali ve $kolni druZiné alespoii do 14.30. Vychovatelka pfebird po skongeni
vyugovani zéky 1. a 2. roéniku po dohod s uditelkou na smluveném mist&. Zaci vyssich roénikd,
po dohod€ mezi ucitelkou a vychovatelkou, mohou pfichézet do Skolni druZiny i samostatné se
souhlasem zakonného zastupce. Pfechézeji neprodlen€ po skonéeni vyudovani a hlasi p¥ichod u
vychovatelky. Pfi zadrZeni Zaka ucitelkou po skonéeni vyucovani pfeda uditelka Zaka do kolni
druziny osobng. Uastnici jsou evidovéani v t¥idni knize (pfehledu vychovng vzdélavaci prace).
Pied zafatkem vyulovani (6. 15-7. 30, pfipadné 8. 30) je pfitomnost ugastniki evidovéna
v dochazkovém sesité.

Ucastnik neopousti bez dovoleni vychovatele uréeny prostor, nevzdaluje se ani neodchazi dom.
Zéakonny zastupce miZe odhlasit u€astnika, a to pisemné po projednani s vedouci vychovatelkou.

Utastnici se chovaji ve kolni druzing v souladu s vnitinim ¥adem. Jsou ohleduplni k sobé
navzajem, ostatnim osobam i k majetku 3koly a Skolni druZiny. Udrzuji ve viech prostorach &istotu
a poradek. Za imysIné zni¢eny majetek bude poZadovéana néhrada.

Utastnici odchazeji ze $kolni druZiny samostatné nebo v doprovodu zakonnych zastupct
na zdklad€ udaji ze zapisniho listku. Pokud tc¢astnik nebude vyzvednut do uzavieni $kolni druZiny
a nebude mozZné tuto vyjime¢nou zaleZitost fesit po domluveé se zakonnymi zastupci jinak, bude
pozadan o pomoc povéteny pracovnik ziizovatele skoly.

S dénim ve Skolni druZin€ jsou zdkonni zastupci seznamovani prostfednictvim nastének,
internetovych stranek $koly, e - maild, druZzinovych notyskl a skupin na Teams nebo osobnim
jednanim s vychovatelkou. Zakonni zdstupci oznamuji nepfitomnost ucastnika nebo zadost o jeho
uvolnéni pisemné.

Za pobyt Zaka ve Skolni druZing je vybiran od rodi¢i p¥isp&vek ve vysi 150,- K& m&siéné. Poplatek
je splatny v zaii na obdobi celého skolniho roku.

Pokud za dit€ neni uhrazena uplata, feditelka Skoly miiZze rozhodnout o vyloudeni udastnika
ze Skolni druZiny.

Vysi tplaty milZe feditelka $koly sniZit nebo od uplaty ucastnika osvobodit, jestlize

- ucastnik nebo jeho zédkonny zistupce je pifjemcem opakujicich se ddvek pomoci v hmotné
nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,

- ucastnikovi nebo jeho zdkonnému zastupci naleZi zvySeni pfispévku na pé¢i podle zékona o
socialnich sluzbach,

- UCastnik sv€feny do péstounské péCe ma narok na pfispévek na thradu potteb ditéte podle
zakona o statni socidlni podpofe a tuto skute¢nost prokéze feditelce skoly.

Pokud je v kalendainim mésici omezen nebo pferuSen provoz Skolni druziny po dobu delsi nez 5
dnd, Gplata se G&astnikovi uméme snizi. Uplata je vracena na et zdkonného zastupce nebo
vyplacena v hotovosti v kancelafi Skoly do 5. dne v mé&sici nasledujicim po mésici, v némz doslo
k omezeni nebo pferuleni provozu gkolni druziny.
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IV. Provoz §kolni druZziny v dobé §kolnich priazdnin

Podle § 8 odst. 2 vyhlaSky ¢. 74/2005 Sb. o zdjmovém vzdg&lavani vykonava skolni druZina &innost
ve dnech Skolniho vyuCovani a o $kolnich prazdninich. Po projednéni se zfizovatelem mize
feditelka pferusit ¢innost druziny v dobé& $kolnich prazdnin (§ 8 odst. 2 vyhlasky €. 74/2005 Sb. o
zdjmovém vzd€lavani) a feditelského volna (§ 2 odst. 5 vyhlagky &. 16/2005 Sb. o organizaci
Skolniho roku, § 24 odst. 2 zékona ¢. 561/2004 Sb. o piedskolnim, zékladnim, stfednim, vy$§im
odborném a jiném vzd€lavéni, déle jen 3kolského zakona). V dob& mimo vyuéovéni (8kolni
prazdniny, feditelské volno) nebude poskytovano Zkolni stravovani, Zaci si mohou zakoupit obéd
v cené nedotovaného obéda (§ 119 zakona &. 561/2004 Sb. 8kolského zikona, § 117 odst. 1 pism.
b) a c) zdkona €. 561/2004 $kolského zakona).

Ziizovatel Zakladni $koly Hefmantiv M&stec, okres Chrudim souhlasi s uzavienim Skolni druZiny
o vedlejSich prazdninach podzimnich, vano&nich, pololetnich a velikono&nich.

Ziizovatel Zakladni Skoly Hefmantv Mé&stec, okres Chrudim souhlasi s omezenim provozu nebo
uzavienim SD pro nedostatek Z4kd béhem prazdninového provozu o jarnich prazdninach a dnech
feditelského volna, a to za t€chto podminek:

15 a vice zavazné piihlaSenych Z4ka: 5
zachovat celodenni provoz SD-provozni doba od 6. 15 do 16. 30 hodin
Zaci si mohou zakoupit ob&d v cené nedotovaného ob&da

14 a méné zaka: SD uzavfit

K zdjmovému vzd€lavani ve Skolni druziné b&hem jamich prazdnin a dnfi feditelského volna mize
zékonny zéstupce pfihlasit Zaka 1. stupné ZS nejpozd&ji 15 pracovnich dni pfed zadatkem
prazdnin. Pfihlaska k zjmovému vzd€lavani ve 8kolni druZing v dob& prézdnin je dostupna na
internetovych strénkdch 8koly nebo u vychovatelek $kolni druziny.

Ve dnech feditelského volna neni poskytovano 8kolni stravovani.

Reditelka ZS da v dostatedném Gasovém predstihu (10 pracovnich dnii pted zadatkem prazdnin)
na védomi rodi¢lim zmé&nu v provozu SD b&hem jarnich prazdnin ¢i feditelského volna.

V. Podminky zajiSténi bezpefnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred rizikovym
chovanim, pred socidlné patologickymi jevy a pfed projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo
nasili

Nikdo nema prévo druhému Zidnym zplsobem ubliZovat. Projevy hrubého jednéni, brutalita a

Sikanovani budou piisné kazerisky posuzovany.

Utastnik nenosi do $kolni druZiny pfedméty, které ohroZuji jejich bezpetnost. Mohou byt
Ucastniklim odebrany a budou pfedany zakonnym zastupctim.

UCastnikiim je zakdzdno zneuZivat komunikaénich technologii, napf. mobilnich telefont
k poniZovani, sniZzovani distojnosti a pomluvam.

Prisné se zakazuje nosit do Skolni druziny zépalky, pyrotechniku, cigarety a jiné navykové latky
(napt. drogy a alkohol).

Vsichni ucastnici se chovaji pfi pobytu ve $kolni druzin€ i mimo ni tak, aby neohrozili zdravi
a majetek svijj ani jinych osob. KaZdy uraz, poranéni & nehodu, k niZ dojde b&hem pobytu
ucastnikd ve Skolni budove, nebo mimo budovu pfi akci poraddané skolni druinou Gidastnici ihned
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ohlasi. Vychovatelé Skolni druZiny provedou prokazatelné pouceni u€astnikiiv prvni hodiné
§kolniho roku a dodateéné pouceni Ucastnikd, ktefi pfi prvni hodiné chybéli, provedou o tom
pisemny zaznam. Skola odpovida za ucastniky v dob& dan€ rozvrhem &innosti druZiny.

Vsichni zamé&stnanci Skoly jsou pifi vzdélavani a béhem souvisejictho provozu Zkolni druZiny
povinni pfihliZzet k zékladnim fyziologickym potfebam ucastnikd a vytvafet podminky pro jejich
zdravy vyvoj a pro piedchazeni vzniku rizikového chovéni, poskytovat jim nezbytné informace
k zaji§téni bezpecnosti a ochrany zdravi.

Pedagogiéti zaméstnanci dodrZuji pfedpisy k zajisténi bezpeCnosti a ochrany zdravi pfi praci

a protipoZamni pfedpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohroZujici zdravi a bezpednost osob,
nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatené zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skute¢nostech nadfizeného a v ramci svych  schopnosti a moZnosti zabranit
vzniku §kody. Sleduji zdravotni stav ucastnikil a v piipadé nédhlého onemocnéni ucastnika
informuji bez zbyte¢nych pritahd zakonného zéstupce postiZzeného ucastnika. Nemocny uéastnik
muize byt odeslan k lékafskému vySetfeni €i oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby.
Pii Grazu poskytnou ucastnikovi nebo jiné osob€ prvni pomoc, zajisti oSetfeni icastnika 1ékafem.
Uraz ihned hlasi vedeni 8koly a vyplni zdznam do knihy trazd, pfipadng vyplni predepsané
formulare. OSetfeni a vyplnéni zdznami zajist'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo
ktery se o ném dovédél prvni.

VI. Podminky zachdzeni s majetkem §koly nebo §kolského zaFizeni ze strany udastniki

U kazdého svévolného poSkozeni nebo zni¢eni majetku Skolni druZiny &i osob je vyZadovéna
nemoznosti vyiesit ndhradu kody se zdkonnymi zastupci je vznik $kody hlasen Policii CR,
piipadné organtim socidlni péce.

Ztraty véci hlasi ucastnici neprodlené své vychovatelce. Ucastnici dbaji na dostate¢né zajisténi
svych véci.

Do 8kolni druZiny t¢astnici nosi pouze véci potiebné k Cinnosti, cenné véci do $kolni druZiny
nenosi. Za ztratu nebo zni¢eni cennych véci Skola neru¢i.

VII. Dokumentace

V druZiné se vede tato dokumentace:

2)

b)
c)
d)
e)
f)
g)

zapisni listek-pisemné piihldSky déti; jejich soulasti je pisemné sd€leni zdkonnych zastupci
ucéastnika o rozsahu dochézky a zptisobu odchodu tcastnika z druZiny,

tfidni knihy (pfehledy vychovné vzdélavaci prace) jednotlivych oddéleni, véetné dochazky diti,
meésicni plany jednotlivych odd€leni,

ro¢ni hodnoceni prace Skolni druZiny jako podklad pro vyro¢ni zpravu Skoly,

vnitini fad Skolni druziny, rozvrh ¢innosti (tydenni skladba zamé&stnani),

knihu Grazli a zaznamy o urazech zaka,

Skolni vzdélavaci program $kolni druZiny.
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VIII. Zavérecna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim organem Skoly povéfen zamé&stnanec:
vedouci vychovatelka skolni druZiny.

2. Zrusuje se predchozi znénf tohoto vnitiniho fadu ze dne 31. 8. 2018, jeho ulozeni se Fidi spisovym
fadem Skoly.

3. Rad nabyva u&innosti dnem: 26. 4. 2022

V Hefmanové Méstci dne 11. 4. 2022 Mer. Jana Sindel4rova, MBA
feditelka Skoly
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